INFORMACE PRO ZAMESTNANCE
0 zpracovavani osobnich udaju v Asistence, o.p.s.

Asistence, o.p.s. zpracovava osobni uUdaje zaméstnancd v souladu s nafizenim EU 2016/679 (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udajll). Zavazné se také pfihlaSuje k dodrzovani Doporu¢eného postupu €. 02/2018, kterym se v ramci metodického a
koncepéniho vedeni MPSV vypracovava Kodex chovani ve smyslu €l. 40 Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji —
GDPR pro potieby vykonu socialni politiky.

Asistence, o.p.s. (sidlem Kon&vova 155/4, 130 00 Praha 3, IC: 63830540) je pro Ggely zpracovani osobnich udajli tzv.
spravcem udaju, které nam Vy, jako tzv. subjekt Udaju poskytnete. Jak s VaSimi osobnimi Udaji nakladame, je popsano ve
vnitfnich pravidlech pro vedeni dokumentace a praci s osobnimi udaji, ktera jsou dostupna u vSech vedoucich a dalSich
zaméstnancl v manazerskych pozicich.

1. Proc€ udaje potrebujeme

Osobni Udaje zaméstnanct shromazdujeme a zpracovavame predevSim z dlvodu pinéni Ukoll, které nam ukladaji pravni
predpisy (zakon &. 262/2006 Sb., zakonik prace, zakon ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0, zékon ¢. 187/2006 Sb., o
nemocenském pojisténi, zakon €. 155/1995 Sb., o dichodovém pojisténi a zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni
zabezpeceni a prfispévku na statni politku zaméstnanosti). Z téchto divodi vedeme persondlni a mzdovou agendu
zaméstnancu a realizujeme personalni procesy, jejichz souc¢asti je zejména:

e proces pfijimani zaméstnancil, uzavirani pracovni smlouvy a dohody (DPP, DPC),
vedeni osobnich spisti zaméstnancd,
predavani vybaveni a pracovnich pomucek,
zajistovani zakonnych Skoleni a vstupniho a priibézného vzdélavani, vzdélavani v BOZP a PO,
zadavani udaju do mzdového systému, vedeni mzdové agendy, sledovani Udaji rozhodnych pro vypocet mezd a
srazek ze mzdy.

Dal$im duvodem shromazdovani a zpracovani osobnich Udaju je u pracovnikli zaméstnanych v registrovanych socialnich

sluzbach povinnost jejich registrace podle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, zejm. prokazani jejich odborné
zpUsobilosti pro poskytovani socialni sluzby.

Dale je opravnénym zajmem Asistence, o0.p.s. zverejiiovat nékteré VasSe osobni Udaje kvali Vasi identifikaci a pfedstaveni
zvefejnénim Vasich osobnich Udaju (jména) a Vasi fotografie (stejné jako vaseho pracovniho emailu a telefonniho &isla) na
webovych strankach Asistence, o.p.s., pfipadné na dalSich mistech (facebookovy profil organizace, informativni materialy atp.).
To plati pouze pro zaméstnance na manazerskych a administrativnich pozicich, vedouci sluzeb, konzultanty a koordinatory.

Nakonec pak shromazdujeme Udaje, které jsou nad ramec pravnich predpisu i opravnéného zajmu Asistence, o.p.s. Takové
osobni Udaje zpracovavame jen s vasim pisemnym Souhlasem ke zpracovani téchto Udaji. Jedna se o Udaje:

e  souvisejici s pfizpusobenim prace Vasim moznostem a potfebam (napf. informace o alergiich na zvifata nebo o jinych
zdravotnich omezenich, ktera mohou ovliviiovat charakter Vasi prace, informace o lokalité, ve které se pohybujete) -
plati pro asistenty OA a SR,

e kontaktni, které umoznuji komunikaci s Vami skrze VaSe soukromé telefonni Cislo, email nebo jiny komunikacni
prostfedek (napf. messenger, skype).

Pokud Asistence, o.p.s. bude chtit osobni Gdaje zpracovavat pro jiny ucel, nez je ucel, pro ktery byly shromazdény, poskytne
Vam jesSté pfed timto dalSim zpracovanim informace o tomto jiném Uuc€elu, pfipadné si vyzadd Vas souhlas.



2. Jaké udaje potrebujeme

Z uvedenych dlivodu od Vas potfebujeme tyto kategorie osobnich udaju:

e adresni a identifikani: jméno, pfijmeni; rodné pfijmeni; dfivéjSi pfijmeni; rodné C&islo; datum narozeni; Cislo
obc&anského prikazu, pohlavi; rodinny stav; statni pfisluSnost; trvalé bydlisté; ¢islo bankovniho uétu,

e popisné Udaje: obor dosazeného vzdélani; doklad o dosazeném vzdélani (u pracovnikd v registrovanych socialnich
sluzbach také osvédceni o absolvovani akreditovanych kvalifikacnich kurzud); potvrzeni o studiu; Udaje o dosazené
praxi; divod ukon&eni pracovniho poméru; zdravotni pojiStovna; zapoctovy list z minulého zaméstnani; doklad o
zdanitelnych pfijmech z minulého zaméstnani; dochazka; ¢erpani dovoleng;

e Uudaje o jinych osobach: jméno, pfijmeni ditéte; rodné Cislo ditéte; potvrzeni o studiu ditéte; jméno, pfijmeni
manzela/ky; potvrzeni manzela/ky o uplatnéni/neuplatnéni slevy na dité/i

e zvlastni udaje: ZPS a invalidita; starobni dichod a datum vzniku; doklad o zdravotni zpUsobilosti; zdravotni prikaz;
vypis rejstriku trestl; exekuéni a insolvenéni doklady

V ptipadé Vaseho Souhlasu se zpracovanim osobnich Udaji budeme dale zpracovavat:
e VaSe soukromé kontaktni spojeni (e-malil, telefon atp.),
e informace o VaSich potfebach vychazejicich z VaSeho zdravotniho stavu nebo jinych potfebach relevantnich
k vykonavanému zameéstnani (napf. informace o mistech, ve kterych se pohybujete - u osobnich asistentu).

3. Jak s udaji pracujeme a komu je predavame

VaSe osobni udaje jsou u nas chranény, jejich zpracovani probiha manualné i v elektronickych systémech (zejm. G€etnictvi a
personalistika). Za U¢elem ochrany dat mame nastavené bezpecnostni mechanismy zahrnujici technicka, organizaéni a
personalni opatfeni.

Nékteré VasSe osobni udaje (adresni a identifikani udaje, popisné udaje, udaje o jinych osobach a zvlastni udaje) poskytnuté k
Ucelu vedeni personalni a mzdové agendy zaméstnancl jsou zpracovavany Asistenci, o0.p.s. ve spolupraci s externim
dodavatelem uUcetnich sluzeb. Ten zajiStuje vypocet mzdy, hlaSeni na spravé socialniho zabezpeceni, odvody socialniho a
zdravotniho pojisténi atp. Stimto zpracovatelem ma Asistence, o.p.s. uzavienou pisemnou smlouvu, ktera zajistuje
odpovidajici urover ochrany osobnich udaju.

Vami poskytnuté osobni Udaje pfedavame také nasledujicim pfijemcim:
e pfislugné statni organy (CSSZ),
zdravotni pojistovny,
komeréni pojistovny (v pfipadé Skodné udalosti),
finan¢ni urad,
Magistrat hl. m. Prahy,
e (fad prace.
Dale k nim mohou ziskat pFistup v souladu s pravnimi predpisy v ramci zvlaétniho $etfeni organy vefejné moci (CSSZ, Policie
CR, organy pfi vykonu inspekéni a kontrolni &innosti atp.).

VaSe udaje vedené v IT systémech jsou také pfistupné dodavateliim téchto sluZzeb. Ti jsou vZdy vazani smluvné k ochrané
osobnich udaji a mi¢enlivosti.

Zadné dal$i treti strany k Vasim osobnim Gdajim nemaiji pfistup.



4. Jak dlouho udaje archivujeme

Vami poskytnuté osobni Udaje uchovavame po celou dobu pracovniho poméru. Dale jsou archivovany a po 30-ti letech
bezpecnym zplsobem skartovany.

5. Jaka jsou Vase prava

V souvislosti se zpracovavanim Vasich osobnich Udaji mate tato prava:

e Muzete pozadovat informace o zpracovavani svych osobnich udaju a pfistup k nim. V tomto pfipadé se obracejte se

svou zadosti Ustné nebo pisemné na office manazerku, ktera je v Asistence, o.p.s. povéfena agendou ochrany
osobnich udajl. V Asistence, 0.p.s. Vam muzeme zpracovat prehled VaSich osobnich udajd, které zpracovavame nebo
predat kopii téchto osobnich udaja.
Asistence, o.p.s. je opravnéna v pfipadech, jsou-li Zadosti podané subjektem udajli zjevné nedivodné, nebo
nepfiméfené (napf. protoZze se Zadosti opakuji), pozadovat za poskytnuti informace o zpracovavanych osobnich
udajich subjektu pfiméfenou Uhradu, nepfevysujici naklady nezbytné na poskytnuti informace. Ze stejnych davodu Ize i
odmitnout Zadosti vyhovét.

e Mate pravo na vymaz svych osobnich Udaju, resp. mlzete pozadovat odvolani Souhlasu se zpracovanim osobnich
udaju, pokud jste ho Asistenci, o.p.s. predtim udélil/a. Souhlas muazete odvolat kdykoli a osobni Udaje, kterych se tyka
nebudou dale vyuzivany, a to ode dne Ustniho nebo pisemného sdéleni odvolani souhlasu organizaci Asistence, o.p.s.
(kontaktni osobou je office manazerka). V pfipadé odvolani Souhlasu v zalezitosti zasilani informacnich emaild
Asistence, o.p.s. staci v jakémkoli emailu zmacknout tlacitko s pokynem k ukonéeni. Naopak se nelze domahat
vymazu osobnich (daj, které Asistence, o.p.s. shromazduje na zakladé pravni povinnosti (povinnosti uloZené
pravnimi pfedpisy) nebo na zakladé svého opravnéného nebo vefejného zajmu.

e Pokud zjistite, Ze jsou osobni Udaje zpracovavané Asistenci, 0.p.s. neliplné nebo nespravné, mizete pozadat o jejich
upravu. V tomto pfipadé se obratte na office manazerku.

e Pokud zjistite, nebo se domnivate, Ze se zpracovani Vasich osobnich tdaji provadi v rozporu s ochranou Vaseho
soukromého a osobniho zZivota, nebo v rozporu s pravnimi predpisy, nebo ze jakékoliv Vase nami zpracovavané
osobni udaje nejsou spravné nebo Uplné, mate moznost pozadat o vysvétleni a pozadovat napravu (tj. opravu, vymaz
nebo omezeni zpracovani Vasich osobnich udaju).

Pro uplatnéni takové zadosti kontaktujte office manazerku, ktera je v Asistence, o.p.s. povéfena agendou ochrany
osobnich udaju, a to pisemné nebo emailem. Ta Vas také bude o vyfizeni Vasi zadosti informovat nejpozdéji do
jednoho mésice od obdrzeni zadosti. Tuto |hitu Ize ve vyjimecnych pfipadech prodlouzit o dva mésice, o tom by Vas
office manazerka informovala a sdélila by Vam dtvody prodlouzeni, a to v dobé jednoho mésice od podani Zadosti.
Pokud se i nadale domnivate, ze s Vasimi osobnimi Gdaji nebylo zachazeno v souladu se zakonem, muzete se obratit
na UFad pro ochranu osobnich tdajd nebo na soud.



